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Elektronikus szadmlak befogadasa és kezelése az Octopus 8 Integralt
Véllalatiranyitasi Rendszerben

Jelen leiras célja a Rufusz Computer Informatika Zrt. altal kibocsatott elektronikus szamlak befogadéi oldalon
torténd kezelésének megkdnnyitése.

A Rufusz Computer Informatika Zrt. elektronikus szamlai a Netlock Kft. altal kibocsatott Uzleti (Class B) tipusu
szervezeti alairassal és id6bélyegzével vannak ellatva. Maga az elektronikus szdmla egy szamlaképet

tartalmazo pdf, melynek mellékletét képezi a NAV séma alapjan készilt XML.

Elektronikus szamla befogadasa

Az elektronikus szamla befogadasa alapvetéen megegyezik azzal, mint amikor papir alapon érkezik, az
alabbi kiegészitésekkel.

Szamla adatainak ellenérzése:

Az adminisztracié megkonnyitése érdekében az elektronikus szamlat ki lehet nyomtatni (pl. a kénnyebb
olvashatésag érdekében), de a kinyomtatott elektronikus szamla papir alapu képe jogilag mar nem mingésul
hiteles szamlanak. Elektronikus szamla esetében kizarélag az elektronikus formaban létezé szamla tekinthet®
szamlanak, annak papirra nyomtatott képe mar nem. Az elektronikus szamla és a papir alapi szamla

kotelez6 tartalmi elemei k6z6tt nincs eltérés.

Szamla kibocsatdjanak ellenérzése:

Az elektronikus szamla esetében a kibocsaté személye dsszetettebb — és egyben nagyobb biztonsagot nyu;jté

— folyamat keretében vizsgéalhat6 és ellendrizhetd, mint a papir alapt szamla esetében.

Az elektronikus szamla elektronikus alairassal van ellatva. Az elektronikus alairas egy tanusitvany alapjan jén
|étre, mely tandsitvany az alairé — aki a szamlat kiallitjia —személy/szervezet adatait tartalmazza. Amennyiben
a tanUsitvany az alairas létrehozasakor érvényes volt, az elektronikus alairassal ellatott szamlat biztos, hogy
az azt elektronikusan alair6 személy/szervezet bocsatotta ki. A szamlabefogad6 részrél a teendd annyi, hogy

az alair6 tanusitvany létezésérdl és érvényességérd/ meggydzadjon.

Az aldiras ellenérzéséhez nydjt még segitséget az elektronikus szamla masik kotelezd tartalmi kelléke, az
elektronikus idébélyegz8. Ez mutatja meg ugyanis, hogy a szamlat mely idépont elétt allitottédk ki bizonyosan.
(Ez fontos lehet p. akkor, ha az alairé tanusitvanyt idékdzben visszavonjak. Ebben az esetben az idébélyegzé
segitségével egyértelmien elddonthetd, hogy a szamlat a tanUsitvany visszavonasa el6tt vagy utan
bocsatottak —e ki.) Az alairas (tandsitvany) ellenérzését nem a felhasznalénak kell elvégeznie, azt helyette

egy alkalmazas (pl. Acrobat Reader) automatikusan, par masodperc alatt megteszi.
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Ahhoz, hogy az Acrobat Reader az ellenérzést el tudja végezni, a kdvetkezé beallitasok sziikségesek:

1. Tazfal bedllitasa (rendszergazdai feladat!)

Azon a gépen, amelyen az ellendrzést el szeretnénk végezni, engedélyezni kell a http és https
kapcsolatot (vagyis a 80 és 443 portokat) a Netlock Kft. felé (IP cimek: 194.149.14.22.,
194.149.14.21.). Tovabba engedélyezni kell az Acrobat Readernek a hozzaférést az alabbi oldal felé:

http://acroipm.adobe.com/*.

2. Acrobat Reader beallitasa

Az Acrobat Readerben engedélyezni kell a Windows tanusitvanytarral valo egyuttmikodést.
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Az aldiras-hitelesités beallitasoknal az Alairasok érvényesitése és a Hiteles dokumentumok ellenérzése

funkcidkat be kell kapcsolni.

-
Aliras-hitelesitési beallitdsok

L]
I V| A dokumentum megnyitasakor ellendrizze az aléirasokat I
__|Ha a dokumentum aldirasai érvényesek, de nem r i k, akkor az alirok attekinthetk, és megbizhaténak jelsihet6k
Hitelesitési viselkedés
Ellenorzéskor:
@ Dokurr beli modszer alkal asa; ha az nem taldlhatd, akkor bekérés
©) Dokurr beli médszer alkalmazdsa; ha az nem taldlhaté, akkor az alapértel
() Mindig az alapértelmezett modszer hasznalata: Alapértelmezett Adobe bizton
| [¥] Tandsitvény-vi onds ellendrzése aldirdsok ellendrzésekor, ha lehetséges
|| Dokumentum érvényesitési adatainak melldzése I

Ellendrzés ideje

i Aldirasok ellenGrzése a kbvetkezdvel:
(@) Letrehozasi idopont az alairasbol

Beagyazott biztonsigos idé (id6bélyegzé) az alairdsbél

() Aktudlis idé
[¥] Lejart id6bélyegzik hasznalata

Hitelesitési adatok

Hitelesitési adatok automatikus behelyezése aldirt PDF mentésekor:
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©) Mindig
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Egyiittmikddés a Windows rendszerrel
Bizzon meg a Windows tandsftvanytarolé OSSZES fétantsitvanyaban a kovetkezs esetében:

(] Alsirasok érvényesitése
Hiteles dokumentumck ellendrzése

Kivalasztdsa esetén mindkét lehetdség elGidézheti aitalanos anyag
megbizhatokénti kezelését. Koriltekintéssel engedélyerze ert a funkeiot.
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A fenti beallitdsok utan az elektronikus szamlat (pdf-et) mar le lehet ellendrizni az Acrobat Readerrel, ami a

fajl megnyitasa utan a program automatikusan elvégez.
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Ellen6rzés utan meg tudjuk nézni az alairas részleteit (ki és mikor allitotta elé az elektronikus szamlat):
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Jobb gomb / Alairas-tulajdonsagok megjelenitése

Aldirds tulajdonsdgai

l@ Az cléirss ERVENYES, aldirdja: MetLock Teszt Aldird tanisivany <szabo krisztisn@visionsoft.hu,

Kivonat | Dokumentum | Aldiré | Dstumildo | Jogl tudnivalék

Blaird: ETaRr Alaird tandsitvany <szabo,krisztian@visionsoft.hu> | Tanisitvany megielenitése. .. !

Ok fE-szémIa tesztelése - A digitalis aldiras a NetLock Kft, POF Signo termékével készdlt,

Datum: [2011/06/03 13:07:50 +0200° Hely: [Budapest
Ervényesség asszefoglaldia |

\% A(z) Dokumentumn adatok az aldirds ota nem madosultak,
\@ & dokumentumot a jelenlegl felhasznild irta ala.

@ Az alairés idobélyegzovel van ellatva.

Az aldirashoz hasznalt verzid Adobe Acrobat,
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Amennyiben a szamla adattartalma rendben van, és a szamla alairasanak érvényességérdl is meggy6z6dott
a befogado, akkor a szamla kényvelhetd.

Elektronikus szamla kontirozasa

Az elektronikus szamla kontirozasanal két fontos szabalyt kell szem el6tt tartani:

1. Az elektronikus szamla csak és kizarolag elektronikus formaban létezik, papirra nyomtatott képe mar
nem tekinthetd szamlanak, egy esetleges adohatésagi ellendrzés soran az eredeti elektronikus
szamlat, mint f4jlt kell az Ad6éhatdsag részére atadni.

2. Az elektronikus szamlak alaki és tartalmi kellékeire ugyanugy vonatkozik a szamviteli torvény, mint a
papir alapl szamlakra, tehat az elektronikus szamlak esetében is el kell végezni a kontirozast,
méghozza Ugy, hogy a kontirozasi adatok egyértelm( hozzarendeléssel, elvalaszthatatlan médon, az
utélagos modositas lehetéségét kizarva keriljenek csatolasra.

A feni két szabalybdl és az elektronikus szamla technikai sajatossagaibol kovetkezik, hogy elektronikus

szamla esetén:

e a kontirozasi adatokat elektronikus formaban kell Ié&trehozni
e akontirozasi adatokat a szamlan nem lehet feltlintetni
e a kontirozasi adatok és a szamla egyértelm(, elvalaszthatatlan modon t6rténé hozzarendelésérdl, az

utélagos modosités lehetéségének kizarasardl a kontirozast végzének kell gondoskodnia.

A fenti kdvetelményeknek az Octopus 8 ERP rendszer megfelel. A bejové szamlakat ugyanugy kell régziteni,
mint a papir alaplakat, a hozza kapcsolodd konyvelési tételeket szintén. Minden bejové szamla egyedi

azonositd szamot (iktatdszamot) kap, melyhez egyértelmiien hozza vannak rendelve a konyvelési tételek.
Elektronikus szamla befogado oldali hosszu tavu tarolasa

Az elektronikus formaban kiallitott szamlakat, szamviteli bizonylatokat elektronikus forméban kell megérizni.
Altalanos szabaly — és ez a papirszamlakra is igaz -, hogy a megdrzés soran védeni kell az elektronikus
szamlakat a torlés, megsemmisulés, sérulés, illetve a jogosulatlan hozzaférés és maodositas ellen, valamint
biztositani kell, hogy olvashatéak maradjanak. Mivel a szamlakat a szamviteli eléirasok szerint tipikusan 8
évig kell megérizni, és az elektronikus szamlékra mar az elkészitésikkor rakeril az elektronikus alairas és az

idébélyegzd, azok tarolasa nem jar kiilén gonddal.



